Regulamin Zespołu branżowego 

Pozarządowych Organizacji Kulturalnych
§1
Zespół branżowy organizacji kulturalnych jest organem współpracującym z Samorządem Miasta Gliwice w zakresie kultury.


§2
Do zadań Zespołu należy w szczególności:
- inicjowanie praktyk wspierających kulturę,
- opiniowanie projektów uchwał dotyczących kultury,
- inicjowanie działań wspierających powstanie polityki i strategii kulturalnej miasta.

§3
Regulamin określa organizację i tryb działania Zespołu, a także zasady uczestnictwa w jego pracach przedstawicieli organizacji pozarządowych i organów administracji publicznej.
§4
W czasie corocznego Forum Organizacji Kulturalnych wybierany jest Zespół liczący od 5 do 10 osób. O liczebności Zespołu danej kadencji decyduje Forum w głosowaniu. Każda organizacja może zgłosić jednego kandydata do Zespołu i może oddać głos na nie więcej niż 10 kandydatów spośród zgłoszonych. 
§5

Zespół może powołać stałe lub doraźne zespoły problemowe.
§6

W skład Zespołu wchodzą członkowie organizacji pozarządowych działających w sferze kultury.
§7

Kadencja Zespołu trwa od dnia jego powołania do najbliższego Forum
 §8
Zespół spotyka się na posiedzeniach nie rzadziej niż raz na 3 miesiące.
§9

Członkowie Zespołu wykonują swoje funkcje społecznie.
§10

Zespół ze swojego grona wybiera i odwołuje trzyosobowy zarząd, który się konstytuuje wyłaniając: 

- przewodniczącego,

- w-ce przewodniczącego,

- sekretarza.
§11

1. Zarząd zwołuje posiedzenie Zespołu co najmniej na 10 dni przed planowanym terminem posiedzenia, podając proponowany porządek obrad lub zakres problemów mających być przedmiotem jego pracy.
2. Termin ten może ulec skróceniu w szczególnie uzasadnionych przypadkach.
3. W razie niemożności udziału w posiedzeniu Zespołu, członek Zespołu zawiadamia o tym zarząd drogą elektroniczną.
§12

1. Do zadań zarządu należy:
1) ustalanie programu działania i harmonogramu prac Zespołu,
2) ustalanie porządku prac zespołu przy uwzględnieniu charakteru i rodzaju spraw przewidywanych do rozpatrzenia,
3) przedstawianie propozycji działań w sprawach organizacyjnych,
4) występowanie na zewnątrz w sprawach dotyczących działalności Zespołu,
5) przekazywanie odnośnym władzom informacji związanych z działalnością Zespołu,
6) zwoływanie Forum co najmniej z miesięcznym wyprzedzeniem,

7) wykonywanie innych zadań określonych przez Zespół.
2. W przypadku niezwołania Forum przez zarząd w okresie dłuższym niż 14 miesięcy, kolejne Forum zwołuje Dyrektor Gliwickiego Centrum Organizacji Pozarządowych.
§13

Zespół obraduje i podejmuje uchwały w obecności co najmniej połowy członków, zwykłą większością głosów. W sprawach podlegających głosowaniu, nierozstrzygniętych z powodu równej liczby głosów, decyduje głos przewodniczącego.
§14
3. W okresie pomiędzy posiedzeniami Zespołu zarząd może zwrócić się do członków Zespołu, o wyrażenie opinii w danej sprawie w sposób obiegowy, poprzez zastosowanie poczty elektronicznej.
4. Za wyrażoną opinię, będzie uważana opinia przesłana przy użyciu poczty elektronicznej we wskazanym przez zarząd terminie.

§15
Do zadań sekretarza należy:
- przedstawianie propozycji działań w sprawach organizacyjnych,
- sporządzanie projektu protokołu z posiedzeń Zespołu,
- wykonywanie innych zadań zlecanych przez Zespół,
- organizowanie spraw proceduralnych oraz przepływu informacji w związku z działalnością Zespołu,
- obsługa administracyjno – biurowa Zespołu.
§16

1. Protokół z posiedzenia Zespołu powinien obejmować:

- określenie porządku dziennego,
- listę uczestników,
- treść uchwał, stanowisk i opinii,
- ustalenia z prac Zespołu.
2. Protokół z posiedzenia Zespołu sporządza się w terminie do 7 dni od dnia posiedzenia.
3. Sekretarz Zespołu rozsyła protokół z posiedzenia drogą elektroniczną, do wszystkich członków Zespołu.
4. Protokół o którym mowa w ust.1 podpisuje przewodniczący zarządu do 10 dni od dnia posiedzenia.
§17
1. W pracach zespołu mogą uczestniczyć inne osoby, wskazane przez zarząd zespołu, lub na wniosek członka zespołu.
2. Osoby o których mowa w ust.1. uczestniczą w posiedzeniach bez prawa głosowania.
§18
1. Między posiedzeniami członkowie Zespołu mogą zgłaszać propozycje tematów do rozpatrzenia przez Zespół.
2. Propozycje tematów do rozpatrzenia przez Zespół, oraz materiały źródłowe rozsyłane są  do członków Zespołu drogą elektroniczną.
§19
1. Zarząd sporządza sprawozdanie z działalności Zespołu na zakończenie kadencji.
2. Zespół zatwierdza sprawozdanie z działalności najpóźniej na 7 dni przed końcem .
§20
Posiedzenia Zespołu odbywają się w Centrum Organizacji Kulturalnych (filii Gliwickiego Centrum Organizacji Pozarządowych) przy ul. Studziennej 6. 
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